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Checkliste Antrag auf finanzielle Unterstützung - 
Klassenaustausch in der Schweiz 
1. Einreichung des Antrags auf Unterstützung: Benötigte Informationen und 

Dokumente 

Angaben zu allen teilnehmenden Schulen:  

• Name der verantwortlichen Lehrperson 
• Kontaktangaben (E-Mail und Telefonnummer) 
• Name der Schule 
• Adresse der Schule 

 
Angaben zu den teilnehmenden Klassen:  

• Klassenstufe (Primarstufe, Sekundarstufe I, usw.) 
• Anzahl der Schüler:innen in Ihrer Klasse/Ihren Klassen und in der Partnerklasse/den Partnerklassen 

 
Projektbeschreibung:  

• Kurze Beschreibung des Projekts (Ort, Teilnehmende, Dauer, Ablauf) 
• Art des Austauschs:  

a) Klassenbegegnung oder Treffen an einem dritten Ort 
b) Rotationsaustausch 
c) Austausch mit halben Klassen 

• Anzahl der Treffen 
• Datum der Treffen (falls noch nicht bekannt, ungefähres Datum) 
• Gegebenenfalls Art der Unterkunft (bei den Partner:innen oder in einer Hotelstruktur) 
• Nützliche Dokumente zum besseren Verständnis Ihres Projekts, zum Beispiel: 

o Beschreibung der Vorbereitung der Schüler:innen auf die Treffen 
o Planung des/der Begegnungstage(s) 
o Kurze Beschreibung der geplanten Aktivitäten  
o usw. 

 
⚠ Safari wird nicht unterstützt. Verwenden Sie Chrome, Firefox oder einen anderen Browser, um Ihre Anfrage 
einzureichen. 

2. Einreichung des Schlussberichts: Benötigte Informationen und Dokumente 

Der Schlussbericht besteht aus einigen Fragen zu Ihrem Austausch und bezieht sich nur auf Ihre 
Klasse. Ihre Kolleg:innen reichen einen separaten Bericht für ihre eigene Klasse ein. 
 

• Eine allgemeine Übersicht über die angefallenen Kosten ist anhand des Dokuments 
„Schlussabrechnung” zu erstellen:  
 

o Dieses Dokument muss von Ihrer Schulleitung unterschrieben und abgestempelt werden. 
o Dieses Dokument muss vor Beginn der Erstellung des Abschlussberichts im Internet 

vorliegen. 
o Die Ausgaben können nach den Pauschalkategorien von Movetia zusammengefasst werden: 

Reise, Aktivitäten, Übernachtungen. Weitere Details sind nicht nötig. 
 

• Tickets und Rechnungen müssen aufbewahrt, aber nicht mit dem Schlussbericht eingereicht 
werden. 
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