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Checklist domanda di sostegno finanziario -
Scambio di classi in Svizzera 
1. Presentazione della domanda di contributo: informazioni e documenti da 

fornire 

Informazioni su tutte le scuole partecipanti:  

• Nome dell'insegnante responsabile 
• Coordinate (e-mail e numero di telefono) 
• Nome della scuola 
• Indirizzo della scuola 

 
Informazioni sulle classi partecipanti:  

• Livello delle classi (primaria, secondaria 1, ecc.) 
• Numero di allievi/e nella/e vostra/e classe/i e nella/e classe/i partner 

 
Descrizione del progetto:  

• Presentazione del progetto in poche frasi (luogo, partecipanti, durata, svolgimento) 
• Tipo di scambio organizzato:  

a) Scambio di classi o incontro in un luogo terzo 
b) Scambio a rotazione 
c) Scambio per mezze classi 

• Numero di incontri 
• Data degli incontri (se non ancora nota, data approssimativa) 
• Se necessario, tipo di alloggio (presso le famiglie partner o in una struttura alberghiera) 
• Documenti utili per comprendere meglio il vostro progetto, ad esempio: 

o Descrizione della preparazione degli allievi/e agli incontri 
o Pianificazione della/e giornata/e dell'incontro 
o Breve descrizione delle attività previste  
o …  

⚠ Safari non è compatibile. Utilizzare Chrome, Firefox o un altro browser per inviare la vostra richiesta. 

2.  Presentazione del rapporto finale: informazioni e documenti da fornire 

• Il rapporto finale è composto da alcune domande relative al vostro scambio e riguarda solo la vostra 
classe. Ogni insegnante partner invierà un rapporto separato per la propria classe. 
 

• Una panoramica generale dei costi sostenuti deve essere preparata utilizzando il documento "Conto 
finale":  
 

o Questo documento deve essere firmato e timbrato dalla direzione della scuola. 
o Questo documento deve essere pronto prima di iniziare il rapporto finale su internet. 
o Le spese possono essere raggruppate per le categorie forfettarie di Movetia: viaggio, 

attività, pernottamenti. Non sono necessarie ulteriori specificazioni. 
 

• I biglietti e le fatture devono essere conservati, ma non è necessario allegarli al rapporto finale.  
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