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Checklist demande de soutien financier -
Echange de classes en Suisse 
1. Dépôt de demande de soutien : Informations et documents à fournir 

Informations de toutes les écoles participantes :  

• Nom de l’enseignant-e en charge 
• Coordonnées (email et numéro de téléphone) 
• Nom de l’école 
• Adresse de l’école 

 
Informations sur les classes participantes :  

• Niveau des classes (primaire, secondaire 1, etc.) 
• Nombre d’élèves dans votre/vos classe(s) et votre/vos classe(s) partenaires 

 
Description de votre projet :  

• Présentation de votre projet en quelques phrases (lieu, participants, durée, déroulement) 
• Type d’échange organisé :  

a) Echange de classe ou rencontre dans un lieu tiers 
b) Echange par rotation 
c) Echange par demi-classes 

• Nombre de rencontres 
• Date des rencontres (si pas encore connue, date approximative) 
• Si besoin, nature de l’hébergement (chez les partenaires ou dans une structure hôtelière) 
• Document(s) utile(s) pour mieux comprendre votre projet, par exemple : 

o Description de la préparation des élèves aux rencontres 
o Planification de la/des journée(s) de rencontre 
o Brève description des activités prévues  
o Etc. 

 

⚠ Safari n’est pas compatible. Utilisez Chrome, Firefox ou un autre navigateur pour votre dépôt de demande. 

2.  Dépôt du rapport final : Informations et documents à fournir 

• Le rapport final se compose de quelques questions portant sur votre échange. Il concerne 
uniquement votre classe. Votre ou vos collègue(s) transmettront un rapport séparé pour leur(s) 
propre(s) classe(s). 
 

• Une vue d’ensemble et générale des frais encourus doit être préparée grâce au document 
« Décompte final » :  
 

o Ce document doit être signé et tamponné par votre direction. 
o Ce document doit être prêt avant de commencer le rapport final sur internet. 
o Les dépenses peuvent être regroupées par catégories de forfaits de Movetia : voyage, 

activités, nuitées. Aucune précision supplémentaire n’est requise. 
 

• Les tickets et factures sont à conserver, mais n’ont pas besoin d’être joints au rapport final.  
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