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Das Bundesamt fiir Kultur BAK beauftragte die Agentur Movetia 2018 mit der ,Vorbereitung
der Rahmenbedingungen fir die Durchfihrung eines Pilotprojekts fur den Austausch von
Lehrpersonen®!. Ziel dieses Projekts war in einem ersten Schritt die Etablierung von
obligatorischen Praktikumsaufenthalten in einer anderen Sprachregion der Schweiz fir
Lehrpersonen im Studium oder kurz nach Abschluss der Ausbildung.

Das Forderangebot «Nationaler Austausch fiir angehende Lehrpersonen» lauft seit 2019 und
unterstitzt Institutionen der Lehrerinnen- und Lehrerbildung in der Organisation und
Durchfuhrung entsprechender Mobilitétsaktivitaten.

Nach einererfolgreichen dreijahrigen Pilotphase ist das Férderangebot ,,Nationaler Austausch
flirangehende Lehrpersonen® nun ein fester Bestandteil der Férderangebote von Movetia. Seit
dem Call 2022 unterstltzt dieses Férderangebot nicht nur Fremdsprachenpraktika (kurze und
lange Mobilitaten), Semester-Mobilitdten und Kooperationsprojekte zwischen Institutionen,
sondern auch Stage pré-étude. Ab 2023 werden zudem Mobilitaten beriicksichtigt, die an einer
Schweizerschule im Ausland stattfinden. Seit 2024 steht dieses Férderangebot zuklnftigen
Lehrpersonen aller Unterrichtsfacher offen, von der Primarstufe bis zur Sekundarstufe Il. Auch
Studierende der Heilpddagogik kdnnen seit 2024 von einer finanziellen Unterstitzung
profitieren. Diese Entwicklungen tragen dazu bei, das Ziel einer nachhaltigen Steigerung und
Starkung der Mobilitat im Bereich der Lehrpersonenbildung zu erreichen.

Im Jahr 2025 erhielt das nationale Forderangebot fur Lehrpersonen (NALE) einen neuen
Namen und heisst seither , Austausch fir angehende Lehrpersonen in der Schweiz“. Diese
neue Bezeichnung bildet deutlicher ab, welches Zielpublikum angesprochen wird.

Ab 2026 wird das Férderangebot in zwei Bereiche aufgeteilt. Ein Leitfaden widmet sich kiinftig
den Mobilitatsprojekten, wahrend ein neues Dokument die nationalen Kooperationsprojekte
behandelt. Diese Trennung ermdoglicht eine klarere Darstellung der spezifischen
Besonderheiten beider Férderangebote.

Der vorliegende Leitfaden ist Bestandteil der Vertrdge zwischen den Institutionen der
Lehrerinnen- und Lehrerbildung? und der Agentur Movetia. Er definiert alle zu
beriicksichtigenden Fdrderkriterien und Leitlinien zur Antragstellung sowie fir die
Durchfiihrung von Mobilitatsprojekten.

Fir ein Mobilitatsprojekt muss jeweils ein spezifisches Antragsformular benutzt werden und
es wird je einen separaten Vertrag ausgestellt.

1 Leistungsauftrag Austausch und Mobilitat national 2018-2020, s. Binnenstaatlicher Lehrpersonenaustausch.
2 Institutionen der Lehrerinnen- und Lehrerbildung geméass Schweizerischer Konferenz der kantonalen Erziehungsdirektion,
die Primar und Sek | als Ausbildungsangebot fiihren: . Diese sind: HEP BEJUNE, HEP

Vaud, PH Bern, PH Freiburg, PH Graubiinden, PH Luzern, PH Nordwestschweiz (FHNW), PH Schaffhausen, PH Schwyz, PH St.
Gallen, PH Thurgau, PH Wallis, PH Zug, PH Ziirich, SUPSI-DFA Dipartimento formazione e apprendimento, Universitat
Freiburg, Université de Genéve (Institute universitaire de formation des enseignants du secondaire, IUEFE), UZH, UNILU
ZHdK, EHTZ, interkantonale Hochschule fiir Heilpadagogik.


http://www.edk.ch/dyn/13881.php
http://www.hep-bejune.ch/
http://www.hepl.ch/
http://www.hepl.ch/
http://www.phbern.ch/
http://www.hepfr.ch/
http://www.phlu.ch/
http://www.fhnw.ch/ph
http://www.phsh.ch/
http://www.phsz.ch/
http://www.phsg.ch/
http://www.phsg.ch/
http://www.phtg.ch/
http://www.zg.ch/behoerden/direktion-fur-bildung-und-kultur/phzg/
http://www.phzh.ch/

4. Marz 2026

voraussichtlich Mai 2026

Ein Mobilitéatsprojekt einreichen kénnen einzelne Institutionen der Lehrerinnen- und
Lehrerbildung mit Bildungsangebot Primar und Sek | gemass Anerkennung der EDK.? Sie
beantragen damit Férdermittel fir Mobilitatsaktivitaten ihrer Studierenden.

Die Mobilitatsteilnehmenden sind (zuklinftige) Studierende oder Absolventinnen und
Absolventen mit dem Facherprofil Deutsch, Franzdsisch oder Italienisch und alle anderen
Facher (obligatorische sowie Wahlfacher) der obligatorischen Schule und der Sek Il. Sie sind
an der antragstellenden Institution immatrikuliert* und absolvieren eine kiirzere oder langere
Mobilitét in einer anderen Sprachregion der Schweiz oder an einer Schweizerschule im
Ausland®. Junge Absolventinnen und Absolventen kénnen bis 12 Monate nach Diplomerhalt
vom Foérderangebot profitieren und ein Praktikum beginnen. Es werden auch Stage pré-études
flr noch nichtimmatrikulierte, aber bereits eingeschrieben Studierende, unterstiitzt. Als nicht
immatrikulierte Studierende gelten Personen, die sich fur das Studium eingeschrieben haben.
Diese erhalten eine Férderung geméss der kirzeren Mobilitat.

Fur die Planung und Umsetzung der Mobilitdéten empfiehlt Movetia, dass die Institutionen der
Lehrerinnen- und Lehrerbildung aus den verschiedenen Sprachregionen zusammenarbeiten
und sich gegenseitig mit ihren Kontakten und Netzwerken unterstiitzen®. Es kann aber auch
direkt mit Schulen oder anderen Partnern kooperiert werden. Eine Kooperationsvereinbarung
wird empfohlen, ist aber nicht zwingender Bestandteil des Antrags.

Die Antragstellung erfolgt jeweils ausschliesslich durch die entsendende Heiminstitution der
Studierenden (nachfolgend auch Projekttrager genannt).

3 Siehe Fussnote 2. Ist im nachfolgenden Text von ,Institutionen” die Rede, sind stets diese Institutionen der Lehrerinnen-
uns Lehrerbildung gemeint.

4 Es gentligt auch eine Anmeldung resp. eine giiltige Bestatigung zur Zulassung zum Studium. Damit sind auch Mobilitaten vor
Beginn des Studiums maglich.

5 Institutionen aus zweisprachigen Kantonen kénnen auch Mobiliaten innerhalb des Kantons (jedoch in einer anderen

Sprachregion) umsetzen. Entsprechende Mobilitaten werden jedoch nur geférdert, wenn ausserdem zusétzliche Mobilitaten
in einen anderen Landesteil resp. einen anderen Kanton geschickt werden.
6 Movetia stellt hierzu Vorlagen fiir eine Kooperationsvereinbarung zur Verfiigung.



Das Foérderangebot unterscheidet zwischen folgenden Mobilitatstypen:

Zukinftige Studierende absolvieren vor Studienbeginn ein Praktikum in einer
fremdsprachigen Klasse einer obligatorischen Schule in einer anderen Sprachregion der
Schweiz, beziehungsweise in einem anderssprachigen Teil des Kantons. Sie unterstitzen die
Lehrperson geméass Absprache oder den in der Mobilitdtsvereinbarung festgehaltenen
Rahmenbedingungen.

Die Stage pré-études gelten als kurze Mobilitat von 2 bis max. 4 Wochen.

Studierende oder frisch Diplomierte absolvieren ein Praktikum in einer fremdsprachigen
Klasse einer obligatorischen Schule oder auf Sek Il Stufe in einer anderen Sprachregion der
Schweiz’ oder an einer Schweizerschule im Ausland. Sie unterstitzen die Lehrperson gemass
Absprache resp. den in der Mobilitatsvereinbarung festgehaltenen Rahmenbedingungen.

Je nach Dauer gilt ein Praktikum als kurze oder lange Mobilitat:

- Kurze Praktika: 2 - max. 4 Wochen
- Lange Praktika: 5 Wochen - max. 12 Monate

Studierende absolvieren ein oder zwei Studiensemester an einer fremdsprachigen
Hochschule der Schweiz. Dabei kdnnen sowohl Padagogische Hochschulen als auch
Universitaten als Gastinstitutionen fungieren.

Semestermobilitdten missen min. 1 und kénnen max. 2 volle Semester umfassen. Dabei kann
je nach Studienplan ein Praktikum von frei wahlbarer Dauer integriert werden. In einem
Learning Agreement® wird vor Beginn der Mobilitat festgehalten, welche Kurse besucht und
welche Leistungen angerechnet werden.

In einem Antrag kénnen gleichzeitig Fordermittel fir alle Mobilitatstypen (kurze und lange
Praktika sowie Semestermobilitdten) beantragt werden.

Der Zeitraum, in welchem Mobilitatsaktivitdten durchgefiihrt und geférdert werden kénnen,
umfasst ein akademisches Jahr und lauft vom 1. Juni - 30. September des darauffolgenden
Jahres. Die finanziellen Fordermittel fir diesen Férderzeitraum sind nicht in den nachsten
Foérderzeitraum tbertragbar.

7 Oder geméss Fussnote 5 im anderssprachigen Teil des Kantons.
8 Oder in einem vergleichbaren Dokument. Siehe auch 3.3.



Mobilitaten, die zwischen dem 1. Juni und dem 30. September stattfinden, kénnenin einervon
zwei Antragsrunden gefoérdert werden. Eine Doppelfinanzierung einzelner Mobilitédten ist
ausgeschlossen.

Die entsendende Institution bestimmt in Absprache mit dem/der Studierenden und der
Gastschule den Zeitpunkt der Mobilitat. Eine Mobilitat kann nicht in zwei verschiedenen
Antragsrunden stattfinden, das bedeutet, sie muss vor Ablauf des Foérderzeitraums
abgeschlossen sein.

Die Organisationsmittel fir Mobilitdt (OM) sind ein Beitrag an die Kosten, die den Institutionen
in Zusammenhang mit der Organisation der Mobilitaten und der Vermittlung von Studien- und
Praktikumsplatzen entstehen. Sie kdnnen zur Deckung samtlicher Kosten verwendet werden,
die in Zusammenhang mit der Organisation und der Umsetzung der Mobilitaten anfallen (z.B.
Informationsveranstaltungen, Promotion, Beratung von Studierenden, Kooperation mit
Partnerinstitutionen, Personalkosten, Entschadigung der aufnehmenden Praxislehrperson
usw.). Die OM werden nach der Anzahl der durchgefiihrten und von Movetia als férderfahig
anerkannten Mobilitdten berechnet (Summe der Praktika und Semestermobilitaten). Fir den
Erhalt der Organisationsmittel bedarf es einen Nachweis Giber die durchgefiihrten Mobilitaten.
Der effektive Betrag wird mit dem finanziellen Schlussbericht ermittelt.®

CHF 300

CHF 100

Die Férdermittel mussen von Seiten der Institutionen so eingesetzt werden, dass die
(zukunftigen) Studierenden anihrer Heiminstitution fir die Umsetzung der Mobilitat méglichst
keine Gebuhren entrichten missen. Werden dennoch Beitrédge von den Studierenden verlangt,
missen sich diese entweder auf Reise und Aufenthalt (Kost und Logie) beschranken oder die
OM missen den betreffenden Studierendenbeitrdgen angerechnet werden.

Studierende und zukinftige Studierende, welche in einer anderen Sprachregion der Schweiz
ein Praktikum oder ein Studiensemester absolvieren, erhalten eine finanzielle Férderung (je
nach Dauer der Mobilitat). Dieser gilt als Beitrag zur Deckung der Zusatzkosten (bspw. Reise-
und Aufenthaltskosten), welche durch die Mobilitat entstehen.

9 Siehe auch 2.3.



Studierende dirfen fir eine Mobilitat keine weiteren Bundesmittel im Rahmen eines anderen
Foérderangebots beziehen. Ausgenommen sind allfallige nationale oder kantonale Stipendien.
Diese kdnnen wahrend der Mobilitat weiterlaufen.

Wahrend eines Studiensemesters an einer anderen Hochschule diirfen von den Studierenden
keine Semestergeblihren der Gastinstitution verlangt werden. Diese sollen wéhrend der
Mobilitat weiterhin an die Heiminstitution verrichtet werden.

Die Férderbeitrage werden auf Basis der effektiven Dauer des Praktikums resp. des Semesters
und mittels folgender Anséatze berechnet:

2 - max. 4 Wochen CHF 200 / Woche

CHF 110 / Woche (Aufrundung

5 Wochen - max. 52 Woch
ochen - max OCNeN " hei nicht beendeten Wochen).

Vorgaben zur Berechnung und Berechnungsbeispiele:

Das Praktikum dauert vom ersten bis und mit dem letzten Arbeitstag. Die Wochenenden sind
nicht inbegriffen.

Fur jede volle Woche wird ein Féderbeitrag von CHF 200 verrechnet. Angebrochene Wochen
werden mit einem proportionalen Tagesansatz einer Arbeitswoche entschadigt:
(CHF 200:5) * Anzahl Tage

Offizielle Feiertage kénnen als Arbeitstage gezdhlt werden, dirfen allerdings nicht in die
Berechnung der Mindestdauer eines Praktikums (2 Wochen) einbezogen werden.

6. Juli — 26. Juli 2026 - 3 Wochen
3* CHF 200

CHF 600

9.Juni — 2 Juli 2026 = 3 Wochen + 3 Tage
3* CHF 200 + 3* (CHF 200:5)

CHF 720




Das Praktikum dauert vom ersten bis und mit dem letzten Arbeitstag. Die Wochenenden sind
nicht inbegriffen.

Fur jede volle Woche wird ein Férderbeitrag von CHF 200 verrechnet. Angebrochene Wochen
werden mit einem proportionalen Tagesansatz einer Arbeitswoche entschadigt:
(CHF 200:5) * Anzahl Tage

Offizielle Feiertage kénnen als Arbeitstage gezéhlt werden, dirfen allerdings nicht in die
Berechnung der Mindestdauer eines Praktikums (2 Wochen) einbezogen werden.

8. Juni — 28. Juni 2026 = 3 Wochen
3* CHF 200

CHF 600

9. Juni — 2. Juli 2026 > 3 Wochen + 3 Tage
3* CHF 200 + 3* (CHF 200:5)

CHF 720

Ein langes Praktikum dauert vom ersten bis und mit dem letzten Arbeitstag. Eine
Semestermobilitdt wird vom ersten Studientag bis und mit dem letzten Prifungstag'®
gerechnet (inkl. dazwischenliegende Wochenenden).

Wochenenden, Ferien und Prifungszeiten sowie vorlesungsfreie Zeit vor den Prifungen
werden mit eingerechnet, ebenso wie eine allfallige kurze Pause zwischen Studium und
Praktikum bei kombinierten Semestermobilitaten.

Bei einem Wochenférderbeitrag von CHF 110 wird von einer Woche mit 7 Tagen ausgegangen.
Die Gesamtzahl der Tage muss durch 7 geteilt werden, um die Anzahl der Wochen zu
berechnen.

18. August 2026 - 6. Februar 2027-> 173 Tage

173/7 =24.71 --> 25 Wochen
-->25*110

CHF 2’750

10 Oder Arbeitstag bei einer kombinierten Mobilitat mit Studium und Praktikum.



Muss ein Stage pré études, ein Praktikum oder ein Studiensemester unerwartet und aufgrund
hoherer Gewalt (,,force majeure®) frihzeitig abgebrochen werden, so wird der Férderbeitrag
gemass der effektiven Dauer der Mobilitat angepasst. Entsprechende Falle missen immer mit
der Agentur Movetia abgesprochen und im Schlussbericht (Spalte ,,Bemerkungen®) vermerkt
werden.

Als (zukunftige) Studierende mit besonderen Bedurfnissen gelten jene Personen, deren
Teilnahme an Mobilitatsaktivititen wegen physischer oder psychischer Beeintrachtigung
erschwert ist. Sie haben die Méglichkeit, zuséatzliche Mittel zu beantragen, um einen Teil der
Kosten decken zu kénnen, die wéhrend der Mobilitat aufgrund ihrer Behinderung entstehen.
Die Hohe des Forderbeitrags wird aufgrund der effektiven Kosten ermittelt. Es werden nur fir
jene Kosten zusatzliche Mittel gesprochen, fir welche die Betroffenen keine anderweitigen
Unterstitzungsbeitrage erhalten.

Falls Mobilitatsanfragen von Personen mit besonderen Bedirfnissen vorliegen, werden die
Antragstellenden Institutionen gebeten, frihzeitig mit der Agentur Movetia Kontakt
aufzunehmen.

Antrage fir Férdermittel fiir besondere Bediirfnisse missen mind. zwei Monate vor Beginn der
betreffenden Mobilitat bei Movetia eingereicht werden.

1. Juni 2026 — 30. September 2027

Ende Februar 2027

30. November 2027

Die Antragstellung auf Férdermittel erfolgt jeweils ausschliesslich durch die entsendende
Heiminstitution der Studierenden bzw. Absolventinnen und Absolventen.

Antrage fir nationale Mobilitdtsprojekte kdnnen bis am 4. Marz 2026 online Ulber
eingereicht werden.

Zusammenfassend werden pro Antrag folgende Angaben erfasst:
- Informationen zur antragstellenden Institution inkl. Kontaktperson und
Kontoverbindung
- Anzahl Mobilitaten (inkl. Dauer) pro Typ
- Ehrenwbrtliche Erklarung


https://login.movetia.ch/s/program-display-list?language=de

Nach Ablauf der Antragsfrist werden die eingegangenen Antrage geprift und die verfigbaren
Mittel des Forderangebots auf der Grundlage der Férderkriterien paritatisch verteilt. Dabei
besteht die Méoglichkeit, dass Mobilitdten trotz Erfullung der Fdérderkriterien nicht
vollumféanglich geférdert werden kénnen.

Werden Fordergelder gesprochen, stellt die Agentur Movetia jeweils im Mai fir den
bevorstehenden Forderzeitraum einen Vertrag aus.

Die Auszahlung der Férdersummen erfolgt durch die Agentur Movetia an den Projekttrager
gemass Einzelheiten im Vertrag. Die erste Tranche (80% der zugesprochenen Férdermittel)
wird spatestens 30 Kalendertage nach Gegenzeichnung des Vertrags durch die Institutionen
Uberwiesen. Die Hohe der zweiten Tranche wird aufgrund des finanziellen Zwischenberichts'
ermittelt (maximal 20% der zugesprochenen Mittel). Alle Auszahlungen erfolgen in CHF.

Die geférderten Institutionen sind daflur verantwortlich, die Forderbeitrage fir die
Studierenden rechtzeitig, das heisst vor Beginn der Mobilitdt, an die endbegunstigten
Mobilitatsteilnehmenden weiterzuleiten. Im Fall eines kurzen Praktikums oder Stage pré-
études jedoch kann der Betrag auch nach der Mobilitat Uberwiesen werden.

Damit die zur Verfliigung stehenden Mittel optimal ausgeschépft werden kdnnen, sind die
Projekttrager verpflichtet, der Agentur Movetia bis Ende Februar 2027 einen Zwischenbericht
mit Angaben zur Anzahl zugesicherter Mobilitaten bis zum Ende der Vertragsperiode sowie zur
Gesamtdauer der Mobilitdten einzureichen. Auf Basis des Zwischenberichts wird die
urspringliche Allokation der Mittel tberprift. Falls n6tig, werden Anpassungen vorgenommen
und Mittel umverteilt.

Es ist zu beachten, dass im Zwischenbericht ausschliesslich die definitiven resp. die
namentlich bekannten Mobilitaten angegeben werden sollten. Nur so ist eine fir alle
teilnehmenden Institutionen faire Reallokation der Mittel gewahrleistet. Eine erhebliche
Differenz zwischen Mobilitdten geméss Zwischenbericht und Schlussbericht kann sich
negativ auf die kiinftige Zuteilung der Mittel auswirken und muss im Schlussbericht begriindet
werden.

Falls Fordermittel fir eine Reallokation vorhanden sind, kdnnen Institutionen, die mehr
Mobilitaten durchfihren als urspringlich vorgesehen, gleichzeitig mit dem Zwischenbericht
einen Antrag fur zusatzliche Mittel stellen. Die Agentur Movetia informiert friihzeitig, ob
zusatzliche Mittel beantragt werden kénnen.

Wenn eine Institution weniger Mobilitaten durchfihrt als im Vertrag vorgesehen, verringert
sich die Restzahlung. Allenfalls kann es auch zu einer Rickforderung kommen.

1 Siehe 2.2.



Fihrt der Zwischenbericht zu einer Erhéhung oder Reduktion des urspringlich
zugesprochenen Betrags, wird diese Anderung in einem Anhang zum Vertrag (,Amendment to
the Agreement®) festgehalten. Eine allfallige Restzahlung wird gemass Einzelheiten im Vertrag
erst nach Einreichen des Schlussberichts durch die Institutionen am Ende einer
Vertragsperiode vorgenommen.

Der Zwischenbericht wird online iber eingereicht.

Bis spatestens am 30. November 2027 mussen die antragstellenden Institutionen einen
Schlussbericht zuhanden der Agentur Movetia einreichen. Dieser besteht aus einem
finanziellen und einem statistischen Teil.

Der finanzielle Schlussbericht dient dazu, die Gesamtsumme der ausbezahlten Fordermittel
und deren rechtmassigen Verwendung festzustellen sowie eine allfallige Restzahlung oder
eine Rickforderung vorzunehmen.

Der statistische Teil wird fir die Erhebung von detaillierten Angaben zu den einzelnen
Mobilitaten sowie fur die Erstellung einer Statistik benétigt.

Der Schlussbericht wird online tiber eingereicht.

Nach Abschluss einer Vertragsperiode kann die Agentur Movetia zur Uberpriifung der
sachgemassen Ausfihrung der Mobilitatsprojekten bei den Projekttragern zusétzliche
Dokumente einfordern. Die Uberpriifung bezieht sich jeweils nur auf die letzte abgeschlossene
Vertragsperiode.

Werden wahrend der Vertragsperiode Unregelméassigkeiten festgestellt, kann die Agentur
Movetia die Institutionen jederzeit direkt angehen.

Ein Monitoring-Gesprach dient dem Dialog und der Beratung, dem gegenseitigen Austausch
zur Verwaltung des Forderangebots und Zusammenarbeit sowie zur Klarung von offenen
Fragen. Monitoring-Gesprache finden wahrend der laufenden Vertragsperiode statt und
kénnen sowohl von der Agentur Movetia als auch von den Institutionen initiiert werden.


https://login.movetia.ch/s/program-display-list?language=de
https://login.movetia.ch/s/program-display-list?language=de

Das Forderangebot richtet sich an (zukinftige) Studierende oder Absolventinnen und
Absolventen Kindergarten / Primarstufe / Sek | und Sek Il mit dem Fécherprofil Deutsch,
Franzosisch, ltalienisch sowie alle anderen Facher (Vgl. Fussnote 2). Die Auswahl der
Teilnehmenden erfolgt durch die entsendende Heiminstitution in Absprache mit den
Empféngerinstitutionen.

Auswahlverfahren und -kriterien missen fair und transparent sein. Merkmale wie
Nationalitdt, Geschlecht und Religion dirfen kein Auswahlkriterium darstellen. Die
Institutionen sind verpflichtet sicherzustellen, dass im Auswahlgremium keine
Interessenkonflikte bestehen.

Im Rahmen der Vorbereitung ist der frihzeitige Einbezug der Gastschulen beziehungsweise
der Schulleitungen und der Praxislehrpersonen ein wichtiger Bestandteil. Fir eine
erfolgreiche Projektumsetzung ist eine madglichst von Beginn weg eine kontinuierliche
Kommunikation zwischen allen beteiligten Parteien erforderlich. Bei Problemféllen besteht
jederzeit die Mdglichkeit, das Gesprach zu suchen und bei Bedarf die Agentur Movetia
miteinzubeziehen.

Jede Mobilitat wird von bestimmten Mobilitdétsdokumenten begleitet. Diese werden je nach
Dokument vor Beginn oder nach Abschluss der Mobilitat durch die verschiedenen beteiligten
Parteien ausgefullt und unterzeichnet.

Jedes Praktikum resp. jede Semestermobilitéat ist mit folgenden Dokumenten zu belegen. Wir
empfehlen eine entsprechende Verwaltung resp. das Anlegen eines separaten Dossiers fur
jede Mobilitat bereits wahrend der Projektumsetzung.

Die Mobilitatsvereinbarung definiert die Héhe des Forderbeitrags
fur die Mobilitat. Darlber hinaus bestimmt sie die im Praktikum zu
leistenden Aufgaben und Verantwortlichkeiten (bspw. Lernziele,
Unterrichtslektionen, Betreuung). Wird die Mobilitdt den
Studierenden an der eigenen Institution in Form von ECTS
angerechnet, wird dies ebenfalls in der Vereinbarung festgehalten.
Die Mobilitatsvereinbarung wird von der entsendenden Institution
ausgestellt und seitens Praktikanten/in, Heiminstitution und
aufnehmender Gastschule unterzeichnet. Werden zwischen den
beteiligten Parteien besondere Vereinbarungen getroffen, sollte
dies in der Mobilitdtsvereinbarung festgehalten resp. diese
entsprechend erganzt werden.



In einem Kurzbericht werden nach Beendigung des Praktikums die
Erfahrungen der Studierenden festgehalten.

Der Erfahrungsbericht wird von den Studierenden verfasst und
spatestens zwei Wochen nach Abschluss des Praktikums bei der
entsendenden Institution eingereicht.

Nach Abschluss des Praktikums wird dem/der Praktikant/in von
der Gastschule ein Arbeitszeugnis, eine Arbeitsbestatigung, o.A.
ausgestellt. Das Zeugnis ist den Studierenden spédtestens zwei
Monate nach Abschluss der Mobilitéat zuzustellen. Das Zeugnis
sollte personalisiert sein und eine qualitative Beurteilung
beinhalten.

Die Verpflichtungserklarung definiert die Dauer der Mobilitat und
die Hohe der Foérderbeitrage. Darliber hinaus regelt sie die
Verpflichtungen der Studierenden fir den Erhalt einer finanziellen
Unterstitzung.

Die Verpflichtungserkldrung wird von der Heiminstitution
ausgestellt und seitens Studierende und Heiminstitution
unterzeichnet.

Als Ergédnzung kann die Heiminstitution von den Studierenden resp.
der Gasthochschule ein «Certificate of Attendance» verlangen.

In einem Kurzbericht werden nach Beendigung des Semesters die
Erfahrungen der Studierenden festgehalten.

Der Erfahrungsbericht wird von den Studierenden verfasst und
spatestens zwei Wochen nach Abschluss der Mobilitat bei der
entsendenden Institution eingereicht.

Im Learning Agreement werden die zu besuchenden Kurse und die
entsprechenden ECTS-Punkte aufgelistet.

Ein solches wird von Movetia dringend empfohlen, ist aber nicht
Pflichtbestanteil der Mobilitatsdokumentation.

Bei Semestermobilitdten mit integriertem Praktikum sind die Formulare der
Semestermobilitdten zu verwenden.

Fir einige der genannten Mobilitdtsdokumente stellt Movetia eine Vorlage zur Verfigung.
Diese kdnnen angepasst oder erganzt werden, missen aber zwingend die von Movetia
abgefragten Informationen beibehalten. Das Gleiche gilt, falls andere Formulare oder
Dokumente verwendet werden.

Nur eine vollstandig dokumentierte Mobilitat hat Anspruch auf Férdermittel (Finanzielle
Foérderung und OM).



Der Praktikumsaufenthalt resp. die wahrend dem Studiensemester erbrachten Leistungen
sollten von der Heiminstitution mit ECTS-Punkten anerkannt werden. Praktika oder Kurse, die
keinen obligatorischen Bestandteil des Studienganges bilden, sollten nach Méglichkeit im
»Diploma Supplement” aufgefiihrt werden.

In begriindeten Fallen, bspw. wenn Studierende die vereinbarten Bedingungen nicht erfiillen,
kann eine Anerkennung verweigert werden. Entsprechende Falle mussen begriindet und mit
Movetia abgesprochen werden.



Promotion des Férderangebots bei Bewerbung bei Bewerbung / Mitteilung

Studierenden Heiminstitution Interesse bei
Institutionen der Lehrer-
und Lehrerinnenbildung

Selektion ev. Absolvieren von
Studierende vorbereitenden
Massnahmen

Akquise und Selektion von
Praktikums-/ Studienplatzen

. Def. Nominierung
Mobilitdten und Antragstellung bei

Movetia
Ausstellung Kontaktaufnahme Kontaktaufnahme und
Mobilitatsdokumente und vorgangige vorgangige Besprechung
Besprechung mit  mit Studierende sowie
Ev. Unterstltzung der Gastlehrperson/ ev. Hilfestellung bei
Studierenden bei Organisation -hochschule sowie Organisation von
von Unterkunft/Transfer Organisation von  Unterkunft/Transfer
Unterkunft/Transfer
Kontakt mit Absolvierung Betreuung Studierende/
Studierenden Praktikum oder Praktikant/in
Studiensemester
Bei Problemen:
Kontaktaufnahme/
Information an alle
Parteien
Einreichung
Erfahrungsbericht
bei Heiminstitution
Evaluation Erfahrungsberichte Ausstellung

Arbeitszeugnis/Zertifikat
Erstellen und Einreichen des
Schlussberichts bei Movetia




a. Prozess Il: Zusammenarbeit mit Movetia

. , Projekttrager
Zeitpunkt Movetia o
(antragstellende Institutionen)
1. Definition e .
Rahmenbedingungen inkl. 2. gﬂr:t(';ilrlt;r;ﬁ::ﬁ;]c;aasn:nteresse
Forderbeitrage (mit ,
Stakeholder) Férderangebot.
Vor Beginn . .
e 3. Beratung, Hilfestellung beim
Mobilitatsprojekt Aufgleisen der Projekte 4. Antragsstellung
5. Zuspruch Férdermittel,
Vertragsausstellung und
Auszahlung
6. Einreichung Zwischenbericht,
Wahrend ev. Antrag auf zuséatzliche
o : Mittel bei mehr Mobilitat
Mobilitatsprojekt
7. Monitorings
8. Einreichung Schlussbericht

Nach Abschluss
Mobilitatsprojekt

9. Definitive Abrechnung der
Vertragsperiode auf Basis der
Schlussberichte

10. Statistiken, Finanzkontrollen

Effingerstrasse 47 nale@movetia.ch

+ 31302 22 30
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