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Depuis 2018, la Confédération, via 'Office fédéral de la culture, mandate Movetia pour
soutenir la mobilité et la coopération entre futur-e-s enseignant-e-s en Suissel. Cette
initiative s’inscrit dans les priorités politiques visant a renforcer la qualité de la formation,
encourager l'ouverture interrégionale et favoriser linnovation pédagogique, grace a un
financement dédié aux projets de coopération.

L’offre «Coopérations nationales dans la formation des enseignants», anciennement intégrée
au programme NALE, est désormais une offre de soutien autonome. Elle vise a encourager la
mise en place de projets de coopération entre institutions de formation?, le développement de
contenus pédagogiques innovants et I’échange de bonnes pratiques. L’objectif est de
renforcer durablement les liens entre les institutions de formation des enseignant-e-s,
d’encourager la cohésion nationale et de promouvoir la qualité et linnovation dans la
formation des enseignant-e-s.

Le présent guide précise les conditions de soutien financier, les critéres d’éligibilité et les
modalités de dépdt des demandes, chaque projet faisant l'objet d’'une demande et d’un
contrat distincts afin d’assurer un suivi rigoureux et transparent.

En tout temps

25 jours ouvrables

2 mois apres le dépdt

1 Mandat Echanges et mobilité au niveau national 2018-2020, voir Echange national d’enseignant-e-s.
2 Les institutions de formation des enseignant-e-s selon la Conférence suisse des directeurs cantonaux de linstruction

publique qui comptent les degrés primaire et secondaire | dans leur offre de formation:

Il s’agit de: HEP BEJUNE, HEP Vaud, HEP Berne, HEP Fribourg, HEP Grisons, HEP Lucerne, HEP de Suisse du Nord-Ouest (PH
FHNW), HEP Schaffhouse, HEP Schwytz, HEP Saint-Gall, HEP Thurgovie, HEP Valais, HEP Zoug, HEP Zurich, SUPSI-DFA
Dipartimento formazione e apprendimento, Université de Fribourg, Université de Genéve (Institut universitaire de formation
des enseignants du secondaire, IUFE), ainsi que les autres Instituts universitaires de formation des enseignants (UNIZH,
UNILU, UNI St.Gallen), EPFZ, ZHdK, Institut intercantonal de pédagogie curative de Zurich.


https://www.edk.ch/dyn/14150.php
http://www.hep-bejune.ch/
http://www.hepl.ch/
http://www.phbern.ch/
http://www.hepfr.ch/
http://www.phlu.ch/
http://www.fhnw.ch/ph
http://www.fhnw.ch/ph
http://www.phsh.ch/
http://www.phsz.ch/
http://www.phsg.ch/
http://www.phtg.ch/
http://www.zg.ch/behoerden/direktion-fur-bildung-und-kultur/phzg/
http://www.phzh.ch/

Un projet de coopération nationale est une collaboration structurée entre institutions suisses
de formation des enseignant-e-s issues de différentes régions linguistiques. Contrairement
aux mobilités, qui portent sur des expériences de mobilités individuelles, un projet de
coopération se concentre sur le développement conjoint d’un projet institutionnel visant a
renforcer la qualité de la formation.

Les projets se déroulent généralement sur une durée maximale de deux ans et reposent sur un
partenariat équilibré, dans lequel les institutions définissent conjointement les objectifs, le
calendrier, les responsabilités et les modalités de mise en ceuvre. Le format peut inclure des
séances de coordination, des ateliers communs, des phases de développement et de test ainsi
que la production de livrables concrets.

Ces projets peuvent porter, par exemple, sur 'adaptation de matériel pédagogique, la création
de nouveaux modules de formation, le développement de nouvelles approches pédagogiques,
ou encore ’harmonisation de pratiques institutionnelles. lls doivent présenter une plus-value
claire pour toutes les institutions partenaires et encourager des collaborations durables entre
les régions linguistiques.

Un projet de coopération peut étre soumis par une institution de formation des enseignant-e-
s ayant une offre de formation pour les degrés primaire, secondaire | et/ou secondaire Il
conformément a la reconnaissance de la CDIP3. Pour ce faire, elle doit coopérer avec au moins
un partenaire d’une autre région linguistique de la Suisse, agir en tant que porteur de
projet/demandeur auprées de Movetia et assumer la direction du projet.

Les partenaires peuvent étre d'autres universités de formation des enseignant-e-s ainsi que
des écoles obligatoires ou d'autres institutions et acteur-rice-s du domaine de la formation
des enseignant-e-s. Le nombre maximal de partenaires est ouvert.

Les projets de coopération peuvent avoir une durée maximale de 24 mois a partir de la date de
lancement. Aucune durée minimale n’est fixée. La date de lancement est déterminée
conjointement par les partenaires du projet.

3 Voir note de bas de page n° 2. Lorsqu’il est question des « institutions » dans la suite du texte, il s’agit toujours des
institutions de formation des enseignant-e-s.



Si un projet doit étre arrété ou interrompu avant la fin de facon inopinée, il convient de le
sighalerimmédiatement & 'agence Movetia, qui décidera alors d’un éventuel remboursement
au cas par cas.

Début du projet max. deux mois apres le
dépdbt du projet chez Movetia

Maximum 24 mois

Jusqu’a 60 jours aprés la fin du projet

Max. 10'000 CHF

La demande de soutien financier est déposée par la responsable de projet, c’est-a-dire par
l'une des institutions partenaires, remplissant les conditions de participation® et assurant la
direction du projet.

La demande se fait par le biais d'un

Pour chague demande, les indications suivantes sont enregistrées :

Informations sur 'institution qui dépose la demande incl. la personne de référence et
les coordonnées bancaires

Informations concernant les institutions partenaires

Accord/s de coopération

Descriptif du projet incl. un calendrier

Budget du projet

Déclaration sur ’honneur

Les demandes parvenues font ensuite 'objet d’un examen qualitatif. Il est toutefois possible
que, méme dans ’hypothése ou les critéres sont remplis, les demandes ne soient pas
soutenues, ou alors en partie seulement.

Si un soutien financier est alloué, l'agence Movetia établira un contrat d’une durée
correspondant a la durée du projet.

Voir 1.2.


https://form.jotform.com/250151738626356

La description du projet constitue la base des indications relatives au contenu du projet et de
'argumentaire en faveur du soutien financier. Les éléments tels que les objectifs,
I'organisation et I'impact du projet sont également explicités. La description du projet est
soumise dans le cadre de la demande et sert de base a la décision de soutien financier du
projet.

Un accord de coopération constitue la base d'un tel projet. Il définit les taches et les
responsabilités de chacun-e ainsi que les obligations mutuelles ou autres accords relatifs a la
bonne mise en ceuvre du projet commun. Movetia fournit un modéle.

Pour les coopérations avec plus de deux partenaires, un accord commun valable pour toutes
les parties peut étre signé. Le porteur ou la porteuse du projet peut également conclure un
accord avec chaque partenaire individuellement.

Le déroulement du projet est décrit dans le calendrier. La liste des activités prévues et des
différentes responsabilités répertorie les étapes du projet. Le plan du projet fait partie de la
description du projet.

Le montant maximal du soutien financier est de 10°000 CHF par projet.

Un budget détaillé est joint a la demande. Il doit mentionner les postes budgétaires/activités
auxquels les fonds accordés par Movetia sont destinés.

Le montant du soutien financier est fixé aprés examen qualitatif du projet par Movetia. Aucune
garantie ne peut &tre donnée ni sur l'obtention d’un soutien financier ni sur le montant
minimum verse.

La demande doit étre accompagnée d’un budget détaillé. Le total des colts et la part de
Movetia doivent étre détaillés pour chaque poste budgétaire ou activité dans un modeéle fourni
par Movetia. La contribution prévue/demandée a Movetia ne peut pas excéder 10’000 CHF.



Des personnes en situation de handicap ou atteintes de maladies chroniques, physiques ou
psychiques participent-elles au projet suisse, ou prévoyez-vous un événement inclusif ? Les
co(ts supplémentaires liés aux besoins particuliers doivent étre anticipés des le dépot de la
demande. Les demandes peuvent étre soumises dans le cadre de la demande dans une section
séparée du budget du projet. Dans le cadre des projets de coopération, il n‘est pas possible de
demander des fonds supplémentaires a posteriori. Vous trouverez de plus amples
informations sous

La premiere tranche (80% des fonds alloués) est versée au plus tard 30 jours civils apres la
signature du contrat par les institutions. Le montant de la deuxiéme tranche est déterminé en
fonction du rapport final (maximum 20% des fonds alloués).

Si des modifications contractuelles interviennent pendant la durée du projet, comme:
- le changement de 'institution/organisation partenaire,

- une nouvelle direction de projet,

- une nouvelle personne habilitée a signer,

- une modification des informations financiéres,

- des modifications du contenu du projet (p. ex. activités/mesures alternatives),

le formulaire « » doit étre transmis a Movetia. La
demande est examinée par Movetia qui l'accorde ou la refuse. Toute modification du contenu
et des institutions/organisations partenaires doit, dans tous les cas, faire l'objet d'une
demande, faute de quoi il n'y a aucune garantie de soutien pour les activités/mesures
adaptées.

Dans le cadre des projets d’'une durée de deux ans, Movetia effectue une visite de monitoring
a mi-parcours du contrat. L'objectif du monitoring est de recueillir des informations sur les
aspects qualitatifs de la gestion du projet, de discuter des questions encore en suspens et
d’encourager les échanges entre Movetia et les institutions/organisations. Les
institutions/organisations peuvent également demander une visite de monitoring a des fins de
conseil.

Les visites de monitoring se déroulent généralement sous la forme d'un entretien avec
linstitution ou l'organisation. A l'issue de l’entretien, un compte rendu de la discussion est
rédigé et est transmis a Uinstitution ou & l'organisation pour commentaires dans un délai de
30 jours.


https://movetia.ch/fr/conseil/qualite-et-impact/inclusion-et-egalite-des-chances
https://movetia.ch/files/02_Foerderangebote/08_Dokumentenablage-vergangene-Calls/Amendment/Amendment_fr.docx

L’institution porteuse doit soumettre un rapport final, au plus tard 60 jours aprés la fin du
contrat, & 'adresse :

Le rapport doit rendre compte des activités et résultats du projet, des écarts éventuels par
rapport a la demande et de l'atteinte des objectifs. Le paiement intégral de 'aide financiére
dépend de l'achévement complet des activités selon les critéres de qualité définis. En cas
d’activités incomplétes ou de qualité insuffisante, la contribution peut étre réduite.

Le rapport financier présente les codts réels du projet. Les justificatifs ne sont requis qu’en
cas d’audit. Aprés vérification par Movetia, le paiement final est effectué dans les 60 jours
suivant la réception du rapport, en compensant les acomptes déja versés. Tout
remboursement a Movetia doit étre effectué dans les 30 jours suivant le décompte final.

Si un rapport n’est pas soumis, Movetia envoie un rappel sous 15 jours. Si le rapport n’est
toujours pas regu dans les 30 jours suivants, Movetia peut résilier le contrat et demander le
remboursement des acomptes versés.

Les visites de projet favorisent le dialogue, le conseil et les échanges sur la mise en ceuvre,
ainsi que la clarification des questions en suspens. Elles peuvent étre initiées par Movetia ou
par les institutions.

Movetia effectue ces visites de monitoring pendant la durée du projet pour recueillir des
informations sur la gestion, discuter des points en suspens et encourager les échanges. Les
institutions peuvent également demander une visite a titre consultatif.

Les visites se déroulent généralement sous forme d’entretien. Movetia transmet un rapport a
Uinstitution dans les 30 jours pour commentaires, puis un rapport final est envoyé dans les 30
jours suivants.

A la fin de la période contractuelle, Movetia peut demander aux responsables de projet des
documents pour vérifier la bonne réalisation du projet.

Un audit aprés le projet vérifie 'utilisation correcte des fonds. Il peut se faire sur place ou sur
dossier, en utilisant extraits de compte, justificatifs et autres documents numériques.
Movetia envoie un rapport préliminaire dans les 60 jours suivant l'audit ; le porteur de projet
dispose de 30 jours pour y répondre, avant la transmission du rapport final dans les 30 jours
suivants. Les audits peuvent entrainer des mesures telles que le remboursement total ou
partiel des fonds versés.


mailto:nale@movetia.ch

Si les piéces justificatives ont déja été controlées lors des rapports intermédiaires ou finaux,
aucun autre contréle financier n'est nécessaire, sauf en cas d’irrégularités majeures.

Si Movetia constate des irrégularités durant le projet, elle peut lancer un contréle (sur place
ou sur dossier) selon laméme procédure qu’un audit final. Une visite sur place peut également
se combiner a un monitoring.



