Projektmanagement

Organisation

allen Beteiligten

Ziel: Klarung der Verantwortlichkeiten mit g

Teilnehmende

Ziel: Eignungs- und Interessensklarung

Dok: Interne Dokumente (Bsp.
Lebenslauf, Motivationsschreiben)

Organisatorische Vorbereitung

Ziel: Organisation der Mobilitat (Matching

Gastbetrieb, Reise, Unterkunft, etc.),
Finanzibersicht mit myMobilities,
Versicherungsangaben
Mobilitatsteilnehmende

Dok: MyMobilities*
Versicherungserklarung

Mobilitatsvertrag + 1) Lernvereinbarung
oder 2) Arbeitsprogramm

Ziel: Qualitatssicherung > Kontaktangaben,
Laufzeit, max. Finanzierung,
Bankverbindung, Definition
Lernvereinbarung oder Arbeitsprogramm,
Unterschriften, optional Urlaubstage

Dok: Mobilitatsvertrag*

Inhaltliche Vorbereitung

Ziel: Auseinandersetzung und
Sensibilisierung mit der bevorstehenden
Mobilitat (Regeln, Interkulturalitét,
Krisensituation, etc.)

Angebot: Interkulturelle Vorbereitungs-
workshops

Dok: interne Dokumente

Monitoring

Ziel: Qualitatssicherung der Mobilitat
Dok: interne Dokumente

Anerkennung

Ziel: Anerkennung der
Kompetenzerweiterung als Mehrwert

Dok: z.B. Sprachzertifikat,
Arbeitszeugnis, etc.

Evaluation Mobilitat

Ziel: Uberpriifung der definierten
individuellen Zielsetzungen,
Unterschriften

Dok: Abschlussfragebogen
Personen in Ausbildung /Lehrabsolvent-
innen

Evaluation / Wirkung Projekt

Ziel: Uberpriifung der definierten
institutionellen Zielsetzungen

Dok: interne Dokumente

Legende

rot = vor der Mobilitat

griin = wahrend der Mobilitat
violett = nach der Mobilitat

* = obligatorische Mobilitatsnachweise

Resultat / Ergebnisse

Ziel: Die Inhalte und Resultate des
Mobilitatsprojektes tber
Kommunikationsmassnahmen verbreiten

Dok: Uber Projekte berichten

Dokumente / Tools Finanzierung/Vorbereitung

MyMovetia:
Berichtswesen (inhaltlich)

Vorbereitende Besuche

MyMobilities:
Projektverwaltung (finanziell)

Unterstiitzung von
Koordinationsstrukturen

Leitfaden

Interkulturelle Vorbereitung

Vertragsanpassungen
(Antrag auf Anderung der
Vereinbarung)

movetia.ch



